Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

§1
Przedmiotem Umowy jest swiadczenie ustug polegajgcych na opréznianiu, czyszczeniu, transporcie
oraz zagospodarowaniu odpadow pochodzacych z separatoréw substancji ropopochodnych oraz
separatorow ttuszczow, zlokalizowanych w budynku Naczelnego Sgdu Administracyjnego przy ul.
Boduena 3/5 a takze przeglad i czyszczenie dwdch studzienek w pomieszczeniu gospodarczym
tego samego budynku.

Szczegotowy zakres przedmiotu Umowy okresla zatgcznik nr 1 do Umowy.

§2
Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia Zamawiajgcego o wszelkich
przeszkodach uniemozliwiajgcych wykonanie lub majacych wptyw na terminowe wykonanie
przedmiotu Umowy.
Wykonawca oswiadcza, iz posiada kwalifikacje, doswiadczenie, srodki techniczne oraz kadre
umozliwiajgcg wykonanie zadan objetych Umowg zgodnie z jej postanowieniami oraz
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.
Zamawiajgcy dopuszcza wykonanie Umowy przy udziale podwykonawcow.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania i zaniechania oséb, ktére w jego imieniu
realizujg umowe na rzecz Zamawiajgcego, tak jak za dziatania i zaniechania wtasne.
Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania kazdej z oséb biorgcych udziat w realizacji
Umowy o obowigzku ztozenia oswiadczenia o zapoznaniu sie z treScig Polityki Bezpieczenstwa
Informacji Naczelnego Sgdu Administracyjnego przed rozpoczeciem wykonywania przez nie
zadan zwigzanych z realizacjg przedmiotu Umowy. Wykonawca po zawarciu Umowy otrzyma od
Zamawiajgcego tres¢ Polityki Bezpieczenstwa Informacji Naczelnego Sadu Administracyjnego.
Wykonawca zapozna osoby biorgce udziat w realizacji umowy z trescig Polityki Bezpieczenstwa
Informacji Naczelnego Sadu Administracyjnego i odbierze wymagane os$wiadczenia, ktére
przekaze Zamawiajgcemu. Wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do Umowy.
Czynnosci zwigzane z przedmiotem Umowy realizowane bedg zgodnie z harmonogramem
zamieszczonym w zatgczniku nr 1 do Umowy, przy czym przed przystgpieniem do wykonywania
prac Wykonawca zobowigzany jest z wyprzedzeniem minimum dwoch dni roboczych
poinformowaé Zamawiajgcego o terminie ich rozpoczecia (data i godzina).
Wykonawca we wlasnym zakresie zapewnia wszystkie czesci i inne elementy niezbedne

do realizacji przedmiotu umowy.



=

Do czasu odbioru przedmiotu Umowy przez Zamawiajgcego ryzyko wszelkich niebezpieczenstw

zwigzanych z ewentualnym uszkodzeniem lub utratg przedmiotu umowy ponosi Wykonawca.

§3
Do obowigzkéw Zamawiajgcego nalezy:
1) udostepnienie Wykonawcy miejsca realizacji przedmiotu Umowy;
2)  zapewnienie nadzoru w trakcie realizacji przedmiotu Umowy;
3) zaptata wynagrodzenia naleznego Wykonawcy po wykonaniu i odbiorze przedmiotu
Umowy.
Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy:
1)  wykonanie przedmiotu Umowy zgodnie z postanowieniami Umowy;

2)  zapewnienie sprzetu niezbednego do wykonania przedmiotu Umowy;

§4
Z tytutu realizacji przedmiotu Umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w wysokoSci
.......................... zt netto (stownie ztotych: ...............ccooii ) POWIEKSZONE O
podatek VAT w stawce 23%, tj. w kwocie ..................... zt, co tgcznie stanowi umowne
wynagrodzenie brutto w wysokosSCi ..o zt (stownie ztotych: ............... ), pfatne w
6 rownych czesciach o wartosci ..................... zt brutto kazda.
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu umowy, w tym optaty takie jak cta i podatki (w tym podatek od towaréw i ustug)..
Podstawg do wystawienia faktury przez Wykonawce bedzie protokdt podpisany bez uwag przez
Strony.
Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 21 dni kalendarzowych od daty otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury, przelewem na wskazany na fakturze rachunek
bankowy Wykonawcy.
W celu usuniecia watpliwosci Strony ustalaja, ze w przypadku nieobjecia Wykonawcy obowigzkiem
wystawiania faktur ustrukturyzowanych przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), o ktérym
mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz.U. z 2025 poz. 775 z
pdzn. zm.), za date doreczenia faktury przyjmuje sie:
1) w przypadku faktury papierowej - date wptywu do Zamawiajgcego;
2) w przypadku faktury elektronicznej — date przestania faktury do Zamawiajgcego w formacie pdf
na adres faktury@nsa.gov.pl;
3) przypadku ustrukturyzowanej faktury elektronicznej - date przekazania Zamawiajgcemu faktury
za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF), o ktérej mowa w art. 1 pkt 1

ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych,
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koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z

2020 r., poz. 1666 z pézn. zm.).
W przypadku gdy ustawa o podatku od towardow i ustug dopuszcza mozliwos¢ przestania faktury
elektronicznej przez Wykonawce objetego obowigzkiem wystawiania faktur ustrukturyzowanych
przy uzyciu KSeF, Strony ustalajg, ze faktury te beda przesytane do Zamawiajgcego w formacie pdf
na adres faktury@nsa.gov.pl.
Wykonawca ma obowigzek wskaza¢ na fakturze rachunek bankowy umozliwiajgcy ptatnosé w
ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci, ktéry znajduje sie w elektronicznym wykazie podmiotéw
VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, na podstawie art. 96b ust. 1
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz.U. z 2025 poz. 775 z pézn. zm.)
lub rachunek powigzany z nalezgcym do niego rachunkiem rozliczeniowym znajdujgcym sie w tym
wykazie.
Za prawidtowo wystawiong fakture uznaje sie fakture wystawiong zgodnie postanowieniami umowy
i przepisami ustawy o podatku od towardéw i ustug.
Faktura wystawiona bedzie na Naczelny Sgd Administracyjny, adres: ul. Gabriela Piotra Boduena
3/5, Warszawa 00-011, NIP 5251568048.
Za date zaptaty Strony ustalajg date uznania rachunku bankowego Wykonawcy.
W ramach mozliwosci Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania Zamawiajgce w ciggu 24
godzin o wystaniu faktury do KSeF poprzez wiadomos¢é mailowg na adres infofaktury@nsa.gov.pl.
Cesja wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy wymaga uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajgcego, pod rygorem niewaznosci.
Wykonawca oswiadcza, ze posiada status/ nie posiada statusu duzego przedsiebiorcy w rozumieniu
art. 4 pkt 6 ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w
transakcjach handlowych (t.j Dz.U. z 2023 poz. 1790).

§5
Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty Zamawiajgcemu kar umownych w nastepujgcych
przypadkach:
1) zwitoki w wykonaniu przedmiotu Umowy w stosunku do terminu okreslonego w § 2 ust. 6 w
wysokosci 200 zt (stownie: dwiescie ztotych) za kazdy dzien zwioki;
2) odstgpienia od Umowy z przyczyn, za ktére odpowiada Wykonawca — 20% warto$ci brutto
Umowy, okreslonej w § 4 ust. 1.
Naliczenie kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1 nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku realizaciji
Umowy.
Strony ustalajg, ze zaptata kary umownej nastgpi w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez
Wykonawce noty ksiegowej obcigzeniowej. W przypadku braku zaptaty kary umownej, o ktorej

mowa w § 5, Wykonawca wyraza zgode na jej potrgcenia wraz z odsetkami z naleznego mu
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wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1. Strony ustalajg, ze kara umowna moze by¢ potrgcona
przez Zamawiajgcego z wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy, na podstawie noty
ksiegowej obcigzeniowej, takze wtedy gdy potrgcane wierzytelnosci nie sg jeszcze wymagalne.
Kary umowne nalezg sie niezaleznie od rozwigzania albo odstgpienia od Umowy i podlegajg
kumulaciji.

taczna maksymalna wysoko$¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ wartosci 30%
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego, na
zasadach ogoélnych Kodeksu cywilnego, jezeli warto$¢ szkody przekroczy wysokos$¢ naliczonych

kar umownych lub jezeli szkoda wyniknie z innego tytutu.

§6
Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od Umowy ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku, gdy:
1) zwiloka w realizacji przedmiotu Umowy przekroczy 10 dni, liczgc od terminu okreslonego
w § 2 ust. 6;
2)  w przypadku dziatania Wykonawcy na szkode Zamawiajgcego;
3) wartos¢ naliczonych kar umownych, o ktéorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 1 - 2 przekroczy w
sumie 20% wartosci wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1.
Odstgpienie od Umowy jest mozliwe w ciggu miesigca od powziecia informacji o wystgpieniu
przyczyny uzasadniajgcej odstgpienie od Umowy poprzez skierowanie oswiadczenia o
odstgpieniu listem poleconym za potwierdzeniem odbioru, na adres siedziby drugiej Strony.
Odstgpienie od Umowy bedzie wywierato skutek pomiedzy Stronami z chwilg doreczenia drugiej

Stronie oswiadczenia o odstgpieniu.

§7

Umowa zawarta zostata na okres 12 miesiecy: od ....................... (o [0 I PP

§8

Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do biezacych kontaktéw w sprawach zwigzanych z
realizacjg umowy jest ... ctel , e-mail:
Ze strony Wykonawcy osobg uprawniong do biezgcych kontaktéw w sprawach zwigzanych z
realizacjg umowy jest ... ctel , e-mail:

Strony ustalajg nastepujace adresy do doreczen korespondenc;ji:
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1) dla Zamawiajgcego: Naczelny Sad Administracyjny, ul. Gabriela Piotra Boduena 3/5, 00-011
Warszawa;

2) dlaWykonawcy: ........oooiiiiiiiiinnn. Julo ) T e

Strony o$wiadczaja, ze w przypadku braku odrebnego petnomocnictwa, osoby wskazane w ust. 1
i 2 nie sg uprawnione do dokonywania zmian Umowy lub odstgpienia od Umowy, a jedynie do
sktadania i przyjmowania oswiadczen woli w zakresie biezgcej realizacji Umowy. Korespondencija
Stron w ramach biezgcej realizacji Umowy bedzie odbywa¢ sie drogg elektroniczng w zwyktej
formie dokumentowej.

Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie o kazdej
Zmianie 0sob i adreséw wskazanych w ust. 1-3. W przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o
zmianie swego adresu, korespondencje przestang na okreslone w ust. 1-3 adresy mailowe lub
adresy do doreczen, kazda ze Stron uzna za prawidtowo doreczong. Kazda ze Stron przejmuje
na siebie odpowiedzialno$¢ za wszelkie negatywne skutki wynikte z powodu nie wskazania drugiej

Stronie aktualnego adresu mailowego lub adresu do doreczen.

§9
Strony wzajemnie ustalajg, ze dane osobowe o0s6b bedacych stronami Umowy Ilub
reprezentantami Stron Umowy sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ rozporzgdzenia
Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej:
,RODQO”), a w przypadku osob wskazanych lub wyznaczonych do dziatania przy wykonaniu
umowy - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, co oznacza, ze zadna ze Stron nie bedzie
wykorzystywacé tych danych w celu innym, niz realizacja Umowy, jej rozliczenie lub dochodzenie
ewentualnych roszczen wynikajgcych z tytutu jej realizacji.
Strony zobowigzujg sie do przestrzegania wzgledem siebie wymogéw dotyczgcych ochrony
danych osobowych wynikajgcych z przepiséw prawa powszechnego, w szczegodlnosci chroni¢ je
przed dostepem osbéb nieuprawnionych.
Strony uprawnione sg do przetwarzania tylko tych danych osobowych drugiej Strony, ktére sg
niezbedne do prawidtowego wykonania Umowy.
Strony potwierdzaja, ze dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1, bedg przetwarzane przez okres
niezbedny do realizacji Umowy, jej rozliczenia i dochodzenia ewentualnych roszczen, z
uwzglednieniem przepisdw dotyczgcych przedawnienia oraz wtasciwych przepiséw prawnych
(m.in. przepiséw podatkowych).
Wykonawca oswiadcza, ze przed zawarciem Umowy otrzymat od Zamawiajgcego informacje,

ktére zgodnie z art. 13 i art. 14 RODO Zamawiajgcy zobowigzany jest poda¢ osobom fizycznym



reprezentujgcym Wykonawce oraz osobom wskazanym lub wyznaczonym przez niego do

dziatania przy wykonaniu Umowy, celem przekazania tym osobom.

Wykonawca oswiadcza, ze przed zawarciem Umowy doreczyt reprezentujgcym go lub

wskazanym przez niego w Umowie osobom fizycznym informacje, o ktérych mowa w ust. 5.

Wykonawca zobowigzuje sie, w przypadku wyznaczenia lub wskazania do dziatania przy

wykonywaniu umowy 0séb innych niz wymienione w jej tresci, doreczy¢ im informacje, o ktérych

mowa w ust. 5, najpdzniej wraz z przekazaniem Zamawiajgcemu danych osobowych tych osob.

Wykonawca oswiadcza, ze przed zawarciem Umowy przekazat Zamawiajgcemu informacje, ktére

zgodnie z art. 13 i art. 14 RODO zobowigzany jest on poda¢ osobom fizycznym reprezentujgcym

Zamawiajgcego, osobom wskazanym przez Zamawiajgcego w Umowie, celem przekazania tym

osobom.

§ 10

Wykonawca zobowigzuje sie do nieujawniania zadnych informacji zwigzanych z realizacjg Umowy

(dalej: ,informacje poufne”).

Wykonawca jest zobowigzany do zachowania poufnosci i nieujawniania zadnych informac;ji

poufnych w okresie obowigzywania Umowy, jak rowniez przez okres 5 lat po zakohczeniu jej

realizacji lub po jej rozwigzaniu (bez wzgledu na przyczyne tego rozwigzania).

Wykonawca oswiadcza, ze informacje poufne zostang udostepnione tylko tym osobom, ktére w

jego imieniu realizujg Umowe, jezeli informacje te sg niezbedne do wykonywania zadan

powierzonych w ramach realizacji Umowy. Zakres udostepnienia informacji uzalezniony jest od
zakresu powierzonych zadan.

Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) poinformowania kazdej z oséb biorgcych udziat w realizacji Umowy, ktdre beda miaty dostep
do informacji poufnych, o obowigzku zachowania poufnosci informacji i zobowigzania ich do
przestrzegania wynikajgcych z umowy zasad postepowania z takimi informac;ji, a takze do
skutecznego egzekwowania realizacji tych obowigzkow;

2)  zabezpieczenia otrzymanych informacji przed dostepem osdb nieuprawnionych w stopniu
niezbednym do zachowania ich poufnego charakteru, zachowujgc standardy
bezpieczenstwa nie mniejsze niz w przypadku ochrony wtasnej tajemnicy przedsiebiorstwa;

3) niepowielania informacji poufnych w zakresie szerszym, niz jest to potrzebne dla realizacji
umowy.

Obowigzek zachowania poufnosci nie dotyczy:

1) informaciji, ktére sg powszechnie znane lub zostaty podane do publicznej wiadomosci bez
naruszenia obowigzku zachowania poufnosci;

2) informaciji, ktérych obowigzek upublicznienia wynika z powszechnie obowigzujgcych
przepiséw prawa;

3) informacji zadanych przez uprawnione organy, w zakresie w jakim te organy sg uprawnione
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do ich Zzgdania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. W takim przypadku
Wykonawca przed ujawnieniem informacji prawnie chronionych zobowigzuje sie
poinformowaé¢ Zamawiajgcego o zgdaniu takiego organu.
W przypadku gdy w zwigzku z realizacjg Umowy zajdzie konieczno$¢ ujawnienia informac;ji
poufnych doradcom prawnym, Wykonawca uprawniony jest do ich ujawnienia jedynie
profesjonalnym petnomocnikom (tj. adwokatom lub radcom prawnym), ktérzy dziatajg w jego
imieniu na podstawie stosowych petnomocnictw.
Wykorzystanie informacji poufnych w innych celach niz okreslone w umowie, jak réwniez ich
publikacja, sg niedopuszczalne, chyba ze Zamawiajgcy wyrazi na to pisemnie zgode lub wynika
to z obowigzujgcych przepiséw prawa albo decyzji lub orzeczen uprawnionych organéw witadzy
publicznej.
W przypadku wystgpienia incydentu zwigzanego z bezpieczenstwem informacji lub z naruszeniem
obowigzkow wynikajgcych w tym zakresie z umowy, Wykonawca zobowigzany jest do
natychmiastowego powiadomienia Zamawiajgcego o0 tym =zdarzeniu na adres poczty
elektronicznej osoby wskazanej w § 8.
W przypadku wystgpienia zdarzen, o ktérych mowa w ust. 8, Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia wspoétpracy z Zamawiajgcym w celu wyjasnienia przyczyn i skutkow zaistniatych
nieprawidtowos$ci oraz umozliwienia Zamawiajgcemu udziatu w podejmowanych czynnosciach, a
takze wgladu w ich wyniki. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen

Zamawiajgcego zwigzanych z prowadzonymi czynnosciami.

§11
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany Umowy w sytuacji wystgpienia sity wyzszej
uniemozliwiajgcej wykonanie lub zmieniajgcej w sposéb istotny warunki realizacji przedmiotu
Umowy, tj. wystgpienie niezaleznego od woli Stron losowego zdarzenia zewnetrznego, ktére byto
niemozliwe do przewidzenia i ktéremu nie mozna byto zapobiec mimo dochowania najwyzszej
nalezytej starannosci, w szczegolnosci takie dziatania jak: wojna, atak terrorystyczny, stan kleski
zywiotowej, zamieszki, strajki, pozar, trzesienie ziemi, pioruny, powodzie, wybuchy i tym podobne
zdarzenia, oraz pod warunkiem, Ze nie wptynie to na zwiekszenie wysokosci wynagrodzenia, o ktérym
mowa w § 4 ust. 1, przy czym moze ono ulec zmniejszeniu.
Wszystkie powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajgcy moze wyrazi¢
zgode. Nie stanowig jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody.
Strona, ktoéra wystepuje z propozycjg zmiany Umowy, w oparciu o przedstawiony powyzej katalog
zmian Umowy zobowigzana jest do sporzgdzenia i uzasadnienia wniosku o takg zmiane.
Wszelkie zmiany Umowy dla swej waznosci wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci
w postaci aneksu do Umowy.

W celu unikniecia watpliwosci Strony zgodnie postanawiajg, ze w przypadku:
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1) zaistnienia omyiki pisarskiej lub rachunkowey;

2)  zmiany oznaczenia Stron Umowy, danych niezbednych do wystawienia faktury oraz adresu
korespondencyjnego wynikajgce ze zmian organizacyjnych, zmiana numeréw telefonéw lub
adreséw  poczty elektronicznej, a takze zmiana o0s6b  upowaznionych
do reprezentowania Stron lub odbioru przedmiotu Umowy;

- zmiany te nie stanowig zmiany Umowy i wymagajg tylko pisemnego powiadomienia drugiej

Strony.

§12

W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg przepisy obowigzujgcego prawa,

w szczegolnosci Kodeksu cywilnego.

Spory wynikajgce z umowy Strony zobowigzujg sie rozstrzygaé w drodze polubownych negocjacji,

a w przypadku braku porozumienia w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia rozpoczecia

polubownych negocjacji, podda¢ je pod rozstrzygniecie sadu powszechnego miejscowo

wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zmiana o0sob przedstawicieli Stron wskazanych w § 8 nie stanowi zmiany umowy i wymaga jedynie

powiadomienia drugiej Strony na pismie.

Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



